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TRIBUNALE DI AVELLINO

- Settore Cancellerie Civili -

*- ORDINE DI SERVIZIO INTERNO n.32013

Oggetto: Servizio copie

1l Direttore Amministrativo Responsabile del Settore
Atteso che in data 14/09/2013 vi é stata la soppressione del Tribunale di S.Angelo dei Lombardi con
accorpamento a quello di Avellino;

atieso che in data 14/09/2013 vi & stato 'accorpamento della sezione distaccata di Cervinara al
Tribunale di Avellino:

e OB E— - NECESSHA— i rHOTEAN 22 (T SEVIZS copie delle Cancellerie Civili a seguito di tali

accorpamenti;

vista la disposizione di servizio n. 83/2012;
vista la disposizione di servizio n. 87/2012;
vista la disposizione di servizio n. 89/2012;

dintesa con il Sig. Presidente del Tribunale e con il Sig, Dirigente Amministrativo,
Dispone

la riorganizzazione del servizio a:g?ic con il coinvolgimento delle diverse sezioni civili del Tribunale.

In particolare, il servizio & cosi riorganizzato:
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Per la PRIMA SEZIONE CIVILE
La richiesta di copie semplici, conforml ed esecutive degli ani inclusi in fascicoli assegnati ai

 Giudici dr. Pellecchia, dr.ssa Dj Paolo, e al Collegio 1 Sezione, va depositata all’ Assistente Giudiziario
sig.ra Carmela Caliano, e. in caso di sua Assenza 0 impedimento, all'Assistente Giudiziario dr. Gildo

_ Parenti; nell"eventualita di contemporanea assenza'di entrambi, la richiesta va inoltrata al Funzionario

- - Giudiziario dr. Concettina Tropiano, al Funzionario Giudiziario sig.ra Lucia Capolupo e all'Assistente
Giudiziario sig.Nunzic Valentino:
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St % richiesta di copie, semplici, mnfnrmi‘ed esecutive degli atli inclusi in fascicoli assegnati ai '
‘. #% Gijgdiei dr, Romano, dr.s‘sa Centola, va depositata all’ Assistente Giudiziario dr. Gildo Parenti e, in caso~ -
diisua assenza o impedimento, all'Assistente Giudiziario ‘sig.ra Carmela Caliano; nell’eventualita di
coniémporanea assenza di emrgmhi,- la michiesta-va: inoltrata &l Funzionario Gindiziario sig.ra Lucia - |-
Capolupo. 8l Funzionario Giudiziario dr. Concettina Trepiano-e all*Assisterte Giudiziario sig. Nunzio
alentino - :

La richiesta di copie semplici, conformi ed esecutive degli ani inclusi in fascicoli assegnati ai
Giudici dr. Beatrice, va depositata all’ Assistente Giudiziario dr. Gildo Parenti e, in caso di sua assenza
p-impedimento, all'Assistente Giudiziario sig. Nunzio Valentino; nell’eventualitd di contemporanea
assenza di entrambi, la richiesta va inoltrata all'Assistente Giudiziario sig. ra Caliano, a! Funzionario
dr. Tropiano, al Funzionario sig.ra Capolupo;

La richiesta di copie semplici, conformi ed esecutive degli atti inclusi in fascicoli assegnati -ai
" Giudici dr. Razzano, dr. Francesco Mario Fiore, va depositata all'Assistente Giudiziario, sig. Nunzio

Valentino &, in caso di sua assenza o impedimento, all’ Assistente Giudiziario sig.ra Carmela Caliano:
nell'eventualita di contemporanea assenza di entrambi, la richiesta va inoltrata all'Assistente dr.
Parenti, al Funzionario dr. Tropiano, al Funzionario sig.ra Capolupa.

I personale sopraindicato, ricevuto il contrassegno telematico per i diritti di copi ichi
By della parte e secondo gli j i 18H- €. lo applicherd sull'originale o
————""""SUII"I5(@NZ3, in calce alla stampigliatura “Prenotata copia” compilata con gli estremi della domanda. e
) lo annullera mediante il timbro dell*ufficio.
L' Ausiliario, sig. Francesco Vitulano, collaborera con il personale della prima sezione, svolgendo le
mansioni previste dal proprio profilo professionale, secondo quanto impartito dai Funzionari Givdiziari
dr. Tropiano e sig.ra Capolupo, e dalle ore 12,00 di ogni giomo provvedera a fotocopiare gli atti per
tutte le cancellerie della prima sezione. & collazionare le copie ad apporre i timbri di congiunzione, di
certificazione di conformitd o di esecutivita e a consegnarli al personale designato per la firma. Il
suddetto Ausiliario provvedera inoltre ad effettuare le fotocopie richieste dal Direttore del Settare per
esigenze di ufficio.
Il Sig. Viwmlano. in caso di assenza, sard sostituito dal Sig. Buongiardino limitatamente alla
fotocapiatura degli atti,
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Al rilascio delle copie semplici e alla firma e al rilascio delle copie conformi provvederanno, a

giorni alterni. gli Assistenti Giudiziari sig.ra Caliano, dr.Parenti. sig. Valentino, sostituiti, in caso di

loro contemporanea assenza, dai Funzionari Giudiziari, sig.ra Capolupo, dr. Tropiano,

Alla firma e al rilaselo. di.copie-esecutive provvedérain, o giomi alfemi, | Funzionari Giudiziari
* ‘sig.ra Capolupe, dr. Tropiano, sostituite, in caso di loro contemporanea assenza. dalla sig.ra Urciuoli ¢

dalla dr. Setaro.
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Perla SECONDA SEZIONECIVILE i e R s

La richiesta di topie semplici, conformi ed esecutive dégli ami inclusi in fascicoli assegnati ai
Giudici dr.ssa landiorio. dr.ssa Rizzi. al Collegio 2 Sezione. al Collegio Sezione Agraria, va depositata
al Cancelliere dr.ssa lliana Ciamillo. e. in caso..di.sua-assenza-o -impedimento. al Funzionario

- -~ Giudiziarie- sigira Luciana Urcivoli. sostituite, in caso di loro contemporanea assenza. dal Cancelliere
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La richiesta di copie semplici, conformi ed esecutive 'ée_gi.i _at_ﬂ" Incius: in fascicoli. assegnati ai
‘Giudici dr. Marena ¢ dr.ssa Ceccarelli Vva'depositata g Cancelliere sig. Antonio Festae, in caso di sua

23 e -assenza o impedimento.-al Funzionario-Gludiziatio dF ssa Giuseppina Setaro, sosituiti, nel caso di loro

contemporanea assenza, dal Cancelliere dr. Ciamillo, dal Funzionario. sig.ra. Urciuoli, e dall"Assistente
-Giudiziario-dr. Nicolais: = === - ) o

La richiesta di copie semplici, conformi ed esecutive degli atti inclusi in fascicolj assegnati ai
Giudici dr.Luce. dr.ssa Gugliemo, va depositata all'Assistente Giudiziario, dr. Antonio Giuseppe
Nicolais. e, in caso di sua assenza o impedimento, al Cancelliere sig. Antonio Festa, sostituiti. in caso
di loro contemporanes sssenza, dal Cancelliere dr. Ciamillo, dal Funzionario sig.ra Urciueli, dal
Funzionario dr. Setaro; ' .

La richlesta di copie semplici, conformi ed esecutive degli atti inclusi in fascicoli assegnati al G.O.T.
dr. De Vincentis-Ex Sezione Distaccata di Cervinara, va depositata al Cancelliere Antonia Festa, e, in
caso di sua assenza o impedimento, al Funzionario Giudiziario dr. Giuseppina Setaro, sostituiti, in caso
di loro contemporanea assenza, dal Cancelliere dr. Ciamillo, dal Funzionario sig.ra Urciuoli,
dall Assistente Giudiziario dr. Nicolais. :

Il personale sopraindicato, rcevuto il contrassegno telematico per i diritti di copia secondo la richiesta
iohesh- il toriainad

sig. Antonio Festa, dal Funzionario Giudiziario dr. Giuseppina Setaro ¢ dall’ Assistente Giudiziario ds

della parte e secondo gli importi previsti dalla tabella minister]
tuiﬂmwmmpikﬁ'mﬁ"ﬁmmu copia” compilata con gli estremi della richiesta, e lo

annullerd mediante il timbro dell"ufficio.

L' Ausiliario, sig. Salvatore Buongiardino, collaborera con il personale della seconda sezione ed in
particolare con il dr.Nicolais e la sig.ra Di Milia, impegnati, giusta Disposizione di Servizio n,
122/2013, anche nella predisposizione di atti notori, rinunce all'ereditd, accettazioni di eredita con
beneficio d"inventario er similia, e dalle ore 12,00 di ogni giomo provveders a fotocopiare gli atti per

tutte le cancellerie della seconda sezione, a collazionare le copie ad apporre i timbri dj congiunzione, di

certificazione di conformita o di esecutivita e 8 consegnarli al personale designato per la firma. 1l
suddetto Ausiliario effeftuera anche le copie richieste dal Direttore del Settore per esigenze di ufficio.

Il Sig. Buongiardino, in caso di assenza, sara sostituito dal Sig. Vitulano, limitatamente alla
fotocapiatura degli atti.

Al rilascio di copie semplici e alla firma e al rilascio delle copie conforml provvederanno, a giomi
altemi, i Cancellieri sig. Antonio Festa e dr.ssa lliana Ciamillo, sostituiti, in caso di loro contemporanea
assenza. dal Funzionario Giudiziario, sigrs ‘Luciana Urciuoli. daj Funzionario Giudiziario dr.
Giuseppina Setaro ¢ dall’ Assistente Giudiziario Dr, Nicolais,

Alle firma~¢ ol ‘rilaseio di copie esecutive provvederanno, a giomi alterni, i Funzionar Giudiziari
sig.ra Luciana Urciuoli e dr, Giuseppina Setaro, sostituite, in caso di loro contemporanea assenza, dalla
dr. Tropiano e dalla sig.ra Capolupo. .
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Per I'UFFICIO RUOLO GENERALE CIVILE - .. oo i

La richiests di’ copie "s:mliui.l-i,'mpfnrh'li ed esecutive di Sm::;zc Decreti Ingiuntivi, Verbali di

C‘pnciliaziane. atti fase presidenziale (separazioni, divorzi, ATF) va_ depositata_all'Assistente, .
... Giudiziario-Centralinista -Sig- Pizza- Angelo-e. in"saa assénza, agli Assistenti Giudiziari sig. Michele
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I personale sopraindicato, ricevuto il contrassegno telematico per i-diritti di copia secondo la richiesta

della parte-¢ secondo gli

IMporti previsti- dalla tabella ministeriale, lo--applicherd sull’originale s -

. sull’istanza; in-calee allg stampigliatura “Prenotata copia” compilata con gli estremi della richiesta, e lo

annullerd mediante il timbro dell"ufficio, o

: ..L'ﬁﬁ:’.ﬂjﬂ:ip;ain..Alssandw-Mmo:pmwedm‘ﬁ'i'fo’fﬁ&ﬁﬁi‘ﬁTeuﬁriEme, i decreti ingiuntivi, i verbalj

conformita o di esecutivita

di conciliazione, a collazionare Je copie, ad apporre i timbri dj songiunzione..di certificazione dj

¢ & consegnarli al' pérsonale designato per la firma. In caso di assenza sara

sostituto dalla sig.ra Flavia Carbone.
L'Ausiliario. sigra Flavia Carbone, collaborera con il personale dell'ufficio Ruolo Generale Civile,
svolgendo le ‘mansioni previste dal proprio profilo professionale ed in particolare provvedera a

fotocopiare gli atti della fase presidenziale, a collazionare Je copie ad apporre i timbri di congiunzione,
di cenificazione di conformita o di esecutiviti e a consegnarli al personale designato per la firma. In
caso di assenza sard sostituita dal sig. Alessandro Manzo,

Al rllascio di copie semp

liei e alla firma e al rilascio delle copie conformi provvederanno gli

Assistenti Giudiziari sig.Michele Rainone, sig. Angelo Carbone, ¢ il Funzionario Giudiziario sig.ra

Maria Suma,
Alla firma e al rilascio di
sostituita a giorni alteri, i

Tropiano, dalla dr. Setaro, dal dr. Galasso,
in giudicato
WAF:L Orma

iy

I centificati d passas_gicg

Per 'TARCHIVIO

cople esecutive provvedera il Funzionario Giudizinr_iﬁ sig.ra Maria Suma,
n caso di assenza, dalla sig.ra Urciuoli, dalla sig.ra Capolupo, dalla dr.

delle sentenze civili saranno firmati . silasciation
Urciuoli, Capolupo, Tropiano, Setaro, Galasso,

A

La richiesta di copie semplici, conformi ed esecutive va_depositata all’Assistente Giudiziario-

Centralinista sig. Pizza Ang

elo e, in sua assenza, agli Assistenti Giudiziari sig. Michele Rainone & sig.

Il personale sopraindicato, ricevuto |l contrassegno telematico per i dirit di copia secondo la richiesta

¢ secondo gli importi previsti dalla tabells ministeriale, lo applichera sull'originale o sull’istanza, in
calce alla stampigliatura “Prenotata copia” compilata con gli estremi della richiesta, e lo annullera
mediante il timbro dell'ufficio. )

Gli Ausiliari, sig. Stefano

Montuori, sig. Basilio Ferriero, sig. Domenico Vivolo provvederanno a

fotocopiare gli arti, a collazionare le copie, ad apporre i timbri di congiunzione, di certificazione di
conformita o di esecutivita e a conscgnarli al personale designato per la firma,

Al rilascio di copie semplici e alla firma e al rilascio delle ¢opie conforml provvederi |'Assistenie _
i i De Cesare, mmi&iﬂ_sm_.di-.mmzl.,-dagli-ﬂﬂiﬂmt?ﬁﬁchﬁe?uinbnc t
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ciascun Settore: - -
Il presente urdme di servizio. che'v e
a
ivill diventaresacutivd fl 1871 Do . ?mpumcam a I!I.ltlﬂ il pemnale ammmmratwn deflr: canef.-llenn
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Rl Responsabife delle Cancellerie Civili

B
Visto si conferma

Avellina. I 06/11/2013

I Dirigente Amministrativo
(dortssa Rosalba Colucci)
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